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Manuskript-Checkliste

Die wichtigsten Kontrollen, bevor aus deinem Text ein E-Book wird.

1 Gib deinem Manuskript einen eindeutigen Dateinamen und bewahre eine Sicherheitskopie auf.

2 Ordne Kapitel in einer nachvollziehbaren Reihenfolge und prüfe Anfang und Ende.

3 Nutze Formatvorlagen für Überschriften statt Leerzeichen und Leerzeilen zur Gestaltung.

4 Prüfe Namen, Schreibweisen, Zitate und fremde Textteile auf Rechte und Quellen.

5 Lass eine zweite Person lesen und sammle Korrekturen in einer Arbeitsfassung.

6 Entferne Kommentare, Änderungsmarkierungen und vertrauliche Notizen aus der Exportfassung.

Praktische Hilfe. Rechte und Angaben bitte vor Verwendung selbst prüfen.


